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Titolo |
PRINCIPI GENERALI

Art. 1 - Finalita

1.

I Comune di Ossona riconosce e promuove il dirfftiodamentale dei cittadini di accedere
liberamente alla cultura, alla conoscenza, allerm&zioni, alle espressioni del pensiero e della
creativita umana secondo i principi previsti ddlla@hiarazione Universale dei diritti umani
del’ONU e dalla Costituzione della Repubblicaitiab.

I Comune di Ossona aderendo ai principi afferndadi Manifesto Unesco per le biblioteche
pubbliche, assegna alla Biblioteca la funzionesdiaurare I'attuazione di tali diritti, al fine di
contribuire allo sviluppo sociale, culturale ed momico della comunita, di promuovere la
creativita e sostenere la formazione in tutte $& dalla vita.

La biblioteca promuove la liberta intellettuale eogp con imparzialita e nel rispetto delle varie
opinioni, senza discriminazioni o censure nei comtrdi alcuno.

Art. 2 - Compiti

1.

La Biblioteca organizza e gestisce servizi rivaltutti i cittadini, si impegna a favorire I'access
e la fruizione dei cittadini per qualsiasi motiveastaggiati, si adopera attivamente per
soddisfare la domanda informativa e documentaparepromuovere la conoscenza dei propri
servizi verso il pubblico e la partecipazione atdegli utenti.

La Biblioteca promuove la conoscenza e l'integragialelle diversita culturali presenti nella
comunita locale, opera per accrescere la consageaslell’eredita culturale e per trasmetterla
alle generazioni future.

La Biblioteca, con riferimento a quanto previstolaldegislazione vigente in materia di
biblioteche, raccoglie, ordina, organizza e rendspahibili alluso pubblico materiali
documentari e informativi su qualsiasi supporta gualsiasi formato.

La Biblioteca promuove e realizza attivita cultural formative correlate alle funzioni di
diffusione della lettura e dell'informazione prapdelle biblioteche, con particolare riguardo
per I'utenza piu giovane.

Art. 3 - Cooperazione

1.

La Biblioteca promuove la collaborazione con leealstituzioni educative e culturali e con i
soggetti, singoli e associati, attivi sul territori

La Biblioteca promuove la cooperazione con le diitdioteche ed istituti documentari per la
condivisione delle risorse e lo sviluppo della rdtibliotecaria, in sintonia con le linee
programmatiche della Provincia di Milano e dellggRee Lombardia.

La Biblioteca e parte della Fondazione “Per Leghgemme da deliberazione del Consiglio
Comunale n. 16 del 27/03/2006. | rapporti con ladazione “Per Leggere” sono regolati dallo
statuto della fondazione medesima.



Art. 4 - Titolarita

I Comune di Ossona, in quanto titolare del seovidi pubblica lettura, provvede a garantire il
regolare funzionamento della Biblioteca, operan@&m pmuovere ogni ostacolo alla piena
accessibilita di strutture e servizi.

I Comune di Ossona, in particolare formula i paogmi, individua gli interventi e stabilisce le

modalita di gestione del servizio e di verifica disultati, tenendo conto delle indicazioni

fornite dalla Fondazione “Per Leggere”; garantispazi, risorse e attrezzature in misura
adeguata e la presenza di personale qualificatordadone la formazione e I'aggiornamento.

Titolo Il
SERVIZI AL PUBBLICO

Articolo 5 - Principi

1.

| servizi della Biblioteca sono liberi, gratuitipaerti a tutti nel rispetto dei principi stabiliti
dall'art. 1 del presente regolamento e trovano ténsolamente nel rispetto del diritto di
fruizione da parte degli altri utenti e nell’esigandi tutela e conservazione del patrimonio per
'uso da parte del pubblico. L’Amministrazione Comale puo tuttavia porre a carico del
richiedente il imborso delle spese di servizi jgatari o di servizi aggiuntivi.

L’organizzazione dei servizi si ispira all'idea diiglioramento continuo ed e orientata a
garantire la massima soddisfazione delle esigaripemative e documentarie dei cittadini.

La carta dei servizi della Biblioteca € lo struntermhe definisce tipologia, caratteristiche,
modalita e limiti dei servizi erogati.

Articolo 6 - Orari

L’Amministrazione comunale assicura la continuigh servizi della Biblioteca.

L'orario di apertura al pubblico e definito dallaiuBta Comunale tenuto conto della
disponibilita di personale, per garantire la massancessibilita.

Nel corso dell’anno possono essere previsti onffierénziati in corrispondenza di particolari
periodi o programmate chiusure temporanee, anchpgsmettere lavori di controllo, riordino,
pulizia, scarto.

Delle eventuali variazioni viene data adeguata cooazione all’'utenza.

Articolo 7 - Iscrizione

1. Per utilizzare i servizi della Biblioteca € necegs#scriversi. L'iscrizione e gratuita e avviene

mediante compilazione dell’apposito modulo di isome. Per i minorenni il modulo di
iscrizione deve essere firmato da un genitore chil@sercita funzione analoga.



2.

| dati personali degli iscritti sono trattati ainse della normativa vigente ed utilizzati
esclusivamente per le esigenze di funzionamentda deiblioteca. L'utente €& tenuto a
comunicare tempestivamente eventuali variazioni.

La tessera di iscrizione e personale e da accessvvézi di tutte le biblioteche che aderiscono
alla Fondazione “Per Leggere”.

In caso di smarrimento della tessera d'iscrizionle,titolare €& tenuto ad avvertire
tempestivamente il personale della Biblioteca. €nté € comunque ritenuto responsabile dei
prestiti effettuati da terzi.

Articolo 8 - Comportamento del pubblico

1.

Il pubblico é tenuto ad evitare comportamenti chespno arrecare disturbo ad altri utenti o
pregiudizio al regolare funzionamento della Bil#icd.

La direzione pu0, con motivato provvedimento, sageee temporaneamente o allontanare dai
servizi persone che persistano nel mantenere up@damento scorretto.

La direzione puo disporre I'esclusione dai sergitadozione di ulteriori provvedimenti verso

chi tenti di sottrarre o danneggiare materiali,alo@ attrezzature della Biblioteca, restando
ferma ogni responsabilita civile o penale. Il nodegli utenti incorsi nella disposizione di

esclusione dai servizi e reso noto alle bibliotedbila Fondazione “Per Leggere”.

La permanenza dei bambini nei locali della biblkatez sotto I'esclusiva responsabilita dei
genitori.

Il personale & tenuto a dare adeguata comunicazatlee disposizioni che riguardano il
comportamento da tenere nei locali della Biblioteca

Articolo 9 - Servizi di consultazione e lettura

La consultazione in sede delle opere collocateafiae ¢ libera.

Le tipologie di opere riservate alla consultaziomeede sono individuate dalla Biblioteca sulla
base degli indirizzi di gestione delle raccoltebelati dalla Fondazione “Per Leggere”.

La distribuzione dei documenti per la lettura eclansultazione puo subire limitazioni o
temporanee sospensioni dovute ad esigenze parti@olastre, concorsi, esposizioni).

E’ possibile la visione di documenti in consultamopresso sede diversa da quella della
biblioteca proprietaria del documento, previo adodra i bibliotecari.

A discrezione del personale, possono essere deplesbghe temporanee che consentano il
prestito di opere riservate alla consultazioneeithes

Articolo 10 - Servizio di prestito a domicilio

1. Tutto il materiale documentario presente nella iBibta, ad esclusione di quanto previsto dal

precedente articolo 9, € ammesso al prestito adkminei limiti della normativa vigente.
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L’accesso al prestito a domicilio avviene medignesentazione della tessera di iscrizione.
Il numero di documenti che e possibile prendererestito contemporaneamente nonché la

durata del prestito sono definiti nella carta deivii. L'utente & responsabile della buona

conservazione dei materiali richiesti.

Il prestito & personale, non pud essere trasfadtaltri e deve concludersi con la restituzione
dei documenti alla Biblioteca entro il termine dadenza.

by

Il rinnovo del prestito € consentito una sola volacondizione che il documento non sia
prenotato da un altro utente. Nel caso di opereimi@restito, € possibile effettuare una
prenotazione. Le modalita di rinnovo e prenotaziem®o stabilite dalla carta dei servizi.

La mancata restituzione entro il tempo convenutd danneggiamento dell’opera prestata
(compresi sottolineature e imbrattamenti) pud cortgpe I'esclusione temporanea o definitiva
dal servizio di prestito, il risarcimento della gia subita 0 una sanzione pecuniaria oppure |l
riacquisto a carico dell’utente, secondo i cri@efiniti dal’ Amministrazione Comunale nella
carta dei servizi.

Articolo 11 - Servizio di prestito interbiblioteciar

1.

La Biblioteca svolge un regolare servizio di pttestnterbibliotecario a tutte le biblioteche della
Fondazione “Per Leggere”.

Sono ammesse al prestito interbibliotecario allesst condizioni previste per il prestito
personale tutte le opere possedute dalla Bibliptech eccezione di quelle descritte nel
precedente articolo 9.

Articolo 12 - Servizio di riproduzione e stampa

1.

La riproduzione € limitata al materiale di propgiedella Biblioteca, ed é regolata dalla
normativa sul diritto d’autore.

L’Amministrazione Comunale, con proprio atto, skabe le eventuali tariffe del servizio, che
sono adeguatamente pubblicizzate.

Articolo 13 - Servizio di informazione, assistenga&onsulenza

1. La Biblioteca cura e promuove lI'informazione sulterale documentario posseduto e su quello

direttamente o indirettamente accessibile, suiiadiorniti e sulle loro modalita di utilizzo.

La Biblioteca fornisce agli utenti un servizio dsssstenza alle ricerche informative e
documentarie e di consulenza bibliografica.

| cataloghi automatizzati, le registrazioni su supp ottico 0 magnetico e i collegamenti a
risorse digitali locali o remote sono accessibdlighrte degli utenti con le modalita stabilite nei
successivi articoli 14 e 15.



4.

Le spese sostenute dalla Biblioteca per particelanvizi che comportino costi aggiuntivi o il
ricorso ad organizzazioni esterne possono essategoarico dell'utente richiedente, in base a

tariffe stabilite dal’Amministrazione Comunale.

Articolo 14 - Servizi di navigazione internet

1.

L'uso delle postazioni pubbliche di navigazioneemiet presenti in biblioteca € subordinato
all'iscrizione a una qualsiasi delle biblioteches@sate alla Fondazione Per Leggere e alla
sottoscrizione delle specifiche normative e disposi di legge che regolano il servizio.

| minori devono essere autorizzati da un genitongtare legale.

L’Amministrazione Comunale, con apposito atto, sisde le modalita di erogazione del
servizio, sulla base delle indicazioni fornite ddfondazione “Per Leggere”.

Gli utenti sono direttamente responsabili, civilieer penalmente, per 'uso fatto del servizio
Internet e per qualsiasi violazione delle norme dwitto d’autore e sulla tutela dei dati
personali.

Articolo 15 - Uso delle postazioni multimediali @@iovisive

L’accesso alle postazioni multimediali e audioves®& consentito solo per I'uso dei supporti o
degli applicativi appartenenti alle raccolte d@lalioteca.

Il personale adotta ogni disposizione organizzatitii® a garantire I'accesso alle postazioni al
maggior numero possibile di utenti.

Titolo Il
SERVIZI TECNICI

Articolo 16 - Acquisizioni

1.

La Biblioteca individua e acquisisce per acquigier dono o per scambio, documenti ed
informazioni su qualsiasi supporto, utili a sodalisfle esigenze del pubblico. Le acquisizioni
vengono tempestivamente inventariate e trattatéapdisponibilita al pubblico.

Come previsto dalla vigente normativa in materasdtelta dei documenti da acquistare e di
esclusiva competenza del personale bibliotecario.

Gli indirizzi e le priorita di sviluppo delle rackke vengono definite tenendo conto delle
indicazioni elaborate dalla Fondazione “Per Leggere

Qualsiasi utente puo proporre l'acquisto di materidgrario e documentario non posseduto
dalla Biblioteca. Le proposte sono valutate dalspeale ed accettate nei limiti della
disponibilita di bilancio e se compatibili con gidirizzi e le priorita di sviluppo delle raccolte.



Articolo 17 - Donazioni

L'accettazione di eventuali donazioni e lascitheofe della Biblioteca é disposta dal Comune ai
sensi di legge, sentito il parere del bibliotecario

Per le donazioni di opere singole o comungue natitaenti fondo omogeneo, la valutazione di
merito compete direttamente al bibliotecario.

Articolo 18 - Inventariazione, catalogazione e ctifscazione

| materiali documentari posseduti dalla Bibliotso@mo inseriti in un apposito inventario.

Il trattamento catalografico dell'informazione tela ai materiali posseduti o accessibili dalla
Biblioteca & conforme agli standard descrittiveenantici internazionali e nazionali in uso.

La classificazione per materie adotta le regoldéad€lassificazione Decimale Dewey (CDD)
nell'edizione abbreviata ufficiale.

Le norme nazionali e internazionali sono appliceeendo conto delle raccomandazioni
espresse dai competenti organi regionali, provineidall'Associazione Italiana Biblioteche.

Articolo 19 - Revisione e scarto

2.

Il personale della Biblioteca effettua periodicameeta revisione delle raccolte librarie e
documentarie. | materiali che non soddisfano iedritconcordati a livello di sistema
bibliotecario, vengono conferiti alla bibliotecantele di deposito.

A seguito della revisione il personale provvedeagdiornare il catalogo in linea, per garantire
la conformita tra informazione catalografica ecetti?a disponibilita di risorse documentarie.

Il materiale giudicato inservibile, deteriorato,soketo e non piu rispondente alle finalita del
servizio viene eliminato dalle raccolte ai sendedige, nel rispetto delle disposizioni contenute
nei piani triennali regionali o provinciali e delladicazioni fornite dalla Fondazione “Per
Leggere”.

Articolo 20 - Misurazione dei risultati

1.

La Biblioteca predispone periodicamente statist®iléutenza, sull'utilizzo delle raccolte e sul
patrimonio, che vengono rese pubbliche.



Titolo 1V
PATRIMONIO, PERSONALE E RISORSE

Articolo 21 - Dotazione della Biblioteca

La dotazione della Biblioteca € costituita:

a) dagli immobili in cui ha sede;

b) dai materiali documentari che costituiscono le o#ec
c) dalle attrezzature, strumenti e arredi in dotazione

d) dai cataloghi, inventari e altri strumenti bibliafici realizzati per garantire |l
funzionamento del servizio.

Articolo 22 - Personale delle Biblioteca

4.

La dotazione di personale comprende profili pratessi specifici delle biblioteche con
riguardo alle funzioni di servizio al pubblico, dia, ricerca, promozione e didattica,
trattamento scientifico del documento e dell'infezione anche con strumenti informatici.

Il bibliotecario opera in piena autonomia professie, nel rispetto dei principi della
deontologia professionale e degli standard tedissati dai competenti organismi regionali,
nazionali e internazionali.

hY

La responsabilita della Biblioteca € affidata a hibliotecario in possesso di adeguata
preparazione tecnico professionale, cui competge$tione biblioteconomica e amministrativa,
sulla base degli indirizzi generali fissati dall’ Ammistrazione Comunale.

Il bibliotecario partecipa ai Comitati Scientificiganizzati dalla Fondazione “Per Leggere”.

Articolo 23- Volontari e stagisti

1.
2.

Il personale della Biblioteca, per particolarita, puo essere affiancato da volontari o stagisti

La presenza dei volontari e degli stagisti nonigoste in nessun caso il personale della
Biblioteca.

Articolo 24 - Risorse finanziarie

1.

Nel bilancio preventivo del Comune sono previsip@gti capitoli di entrata e di uscita per il
funzionamento della Biblioteca, che consentono @nificare un’efficace politica di

potenziamento delle raccolte e una programmaziaitarale in grado di avvicinare i cittadini
alla lettura.



Titolo V
COMMISSIONE BIBLIOTECA

Articolo 25 - Compiti, composizione e durata

1.

E’ facolta dellAmministrazione Comunale, nell’andidella propria autonomia statutaria e
regolamentare, istituire una Commissione Bibliotema i seguenti compiti:

a) propositivi e consultivi in ordine al programuhella Biblioteca;
b) di verifica sull'attuazione dello stesso e aplilicazione del Regolamento;
c) di collegamento con l'utenza e di espressianasenissione delle sue esigenze.

L'istituzione, le modalita di funzionamento, leagioni con le altre commissioni eventualmente
attive su tematiche affini e la composizione delfaommissione sono stabilite
dallAmministrazione comunale con apposito atto.

Il bibliotecario partecipa ai lavori della Commimse con voto consultivo.

Titolo VI
NORME FINALI

Articolo 26 - Criteri per le modifiche al regolamén

1.

Il presente regolamento € stato formulato tenendsgnte I'esigenza di garantire modalita di
accesso il piu possibile omogenee ai servizi bibtiari erogati nel sud ovest milanese. Pertanto,
le eventuali modifiche dovrebbero tenere contoudisa necessita.

Articolo 27 - Norma di rinvio

1.

Per guanto non previsto dal presente regolamemiovéa alla vigente legislazione in materia.

Articolo 28 - Pubblicita del regolamento

1.

Il presente regolamento viene messo a disposizieh@ubblico nei locali e sul sito web della
biblioteca e/o del Comune di Ossona, nonché deltel&zione “Per Leggere”.



